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QUY CHE
Quin 1y va sir dung chit ky s, chieng thu s6
trong co’ quan nha nwdc tinh Binh Pinh
(Kém theo Quyét dinh sé 12021 /OD-UBND
ngay thang nam 2021 cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh vé quan Iy va si dung chit ky sb, ching thu sé
chuyén dung Chinh phu trong cac co quan nha nudc tinh Binh Dinh.

b) Quy ché nay khong quy dinh viéc sir dung chir ky so, chimg thu sé cho
van ban dién tir chira théng tin thudc danh muc bi mat nha nuéc.

2. Béi twong ap dung

a) Quy ché nay ap dung dbi véi cac co quan, don vi thudc céc co quan nha
nudc tinh Binh Dinh bao gom: cac So, ban, nganh tryc thugc Uy ban nhan dan
tinh va Cac co quan, don vi truc thudc; Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, t’hanh
pho thudc tinh va cac don vi truc thudc; Uy ban nhan cac xa, phuong thi tran \{é
tuong duong; cac don Vi su nghiép st dung ngan sach nha nudc (sau day goi tat
la co quan, to chic nha nudc).

b) Cac ca nhan la can bg, cong chuc, vién chirc duoc cap chir ky sé, chang
thu s6 dang lam viée trong cac co quan, t6 chic nha nudc duoc néu tai Piém a
Khoan 2 Biéu nay.

¢) Quy ché nay khdng ap dung sir dung chir ky so, chimg thu s trong cac
co quan Pang cua tinh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

L Khéa bi mat: L§1 mot khoa trong cap khoa thudc hé thong mat ma khdng

doi xung, duoc dung dé tao chir ky so.

2. Khéa cbng khai: La mc}tvkhc'ga trong cap kh@a thuoc hé théng mat ma
khong doi xtng, dugc st dung dé kiém tra chir ky so duoc tao boi khoé bi mat
tuong ung trong cap khoa.



3. Chit ky sb: 1a mét dang chir ky dién tir duoc tao ra bang su bién doi mot
thong diép dit liéu s dung hé thbng mat ma khong déi xing, theo do, ngudi o
duogc thong diép dir liéu ban dau va khda cong khai cua nguoi ky ¢ thé xac dinh
dugc chinh xac:

a) Viéc bién ddi néu trén duoc tao ra bang dang khéa bi mat twong Gng voi
khéa cong khai trong cung mot cap khoa;

b) Su toan ven noi dung cua thong diép dit liéu ké tir khi thuc hién viéc
bién doi néu trén.

4. Chimg thur s6: 1a mot dang chimg thu dién tir do to chic cung cap dich
vu ching thuc chir ky s6 cap nham cung cip thong tin dinh danh cho khoa cong
khai cua mot co quan, to chuc, ca nhan, tir d6 xac nhan co quan, t6 chic, ca
nhan 1a nguoi ky chir ky sb bang viéc sir dung khda bi mat tuong tng.

5. Thué bao: 1 co quan, t6 chie, ca nhan dugc cap chimg thu sd, chap nhan
chung thu so va gitr khoa bi mat twong ung vai khoa cong khai ghi trén chang
thu s6 duogc cap do.

6. Thiét bi luu khoa bi mat: La thiét bi vat ly chira ching thu s va khoa bi
mat cua thué bao.
7. Nguoi ky: la thué bao dung khoa bi mat ciia minh dé ky s6 vao mot
thong diép dir liéu dudi tén caa minh.
Chuong 11
NGUYEN TAC QUAN LY SU DUNG CHU KY SO,
CHUNG THU SO

Piéu 3. Thim quyén quén 1y thué bao trong cac co quan, to chirc nha
nuoc

Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong thira ay quyén caa Chu tich Uy
ban nhan dan tinh tai Quyét dinh s6 5114/QB-UBND ngay 15 thang 12 nim
2020 thyc hién trach nhiém cta ngudi quan |y thué bao chit ky s, chimg thu s6
duoc Ban Co yéu Chinh phii cip cho cic ¢4 nhan, co quan, té chic nha nudc
trén dia ban tinh Binh DBinh.

Piéu 4. Co quan quin ly true tiép chir ky so, chirng thw so

Co quan quan Iy truc tiép 1a cac co quan, to chirc co tu cach phap nhan, c6
con dau riéng thudc cac co quan, té6 chirc nha nudc truc tiep quan ly cac thué bao
st dung dich vu chung thuc chir ky s6 chuyén dung Chinh phu.

1. S¢ Thdng tin va Truyén thdng thuc hién tham quyén tai Diéu 3 cua quy
ché nay 1a co quan quan ly truc tiép cac thué bao truc thuoc Uy ban nhan dan
tinh bao gom: thué bao cua té chirc 1a cac co quan, to chic nha nudce truc thude
Uy ban nhan tinh, c4c thué bao ca nhén 1a 1anh dao co quan, t6 chic ndy.



2. Uy ban nhan dan cap huyén, thi x&, thanh phd thugc tinh 1a co quan quan
ly tryc tiép cac co quan, t6 chuc nha nugce tryc thugc cap huyén, thi xd, thanh
phé thudc tinh. Bao gém thué bao cua t6 chirc 1a cac co quan, to chic nha nudc
tryc thuoc Uy ban nhan cip huyén, cac thué bao ¢4 nhan 1a lanh dao co quan, t6
chuc nay.

3. Cac co quan, t6 chic ¢6 co quan, don vi truc thudc 1a co quan quan Iy
truc tiep c&c co quan, don vi truc thuoc d6. Bao gom cac thué bao la té6 chac va
ca nhan cua cac co quan, don vi truc thugc.

Piéu 5. Nguyén tic quan 1y chir ky sd, chirng thw s6 chuyén dung
Chinh phu

1. Nguyén tac quan ly, st dung phai bao dam theo ding quy dinh tai cac
Piéu 5, 6, 7, 8 va 9 ciia Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nim
2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chir ky
s6 va dich vu chang thuc chit ky sd (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP).

2. Thiét bi luu khoa bi mat cua ca nhén, co quan, t6 chirc phai dugc ban
giao giao cho dtng doi tuwong quan ly, st dung.

3. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat theo ché do quan Iy bi mat nha nudc &
cap do “Mat”.

4. Viéc quan ly, st dung chir ky s6, chimg thu sé phai bao dam an toan, an
ninh thong tin.

Piéu 6. Nguyén tic sir dung chir ky s6 chuyén dung Chinh phii

1. Sir dyng chir ky so, chimg thu s6 chuyén dung Chinh phi cung cp trong
cac loai hinh giao C!ich dién tir ciia cac co quan nha nudc theo quy dinh tai Bieu
57 cua Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. St dung chit ky s6, chung thu s6 chuyén dung Chinh phi cung cap trong
giao dich dién tir tai cac hé thdng thong tin cia cac co quan Thué, Bao hiém xa
hoi, Kho bac va cac giao dich dién tir khac phai thuc hién theo Luat giao dich
dién tr va cac hudng dan, quy dinh st dung chit ky sb, chimg thu sé trong giao
dich dién ttr cua cac hé thong thong tin do.

3. Trién khai sir dung chir ky s6 phai phi hop véi thuc tién, khong lam
cham tré cong tac van thu luu trir, hanh chinh khi &p dung chit ky so trén dia ban
tinh.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Can tr& c4c ¢4 nhan, co quan, t6 chuc sir dung chix ky sb.

2. Khong dugc dung cac cong cy, chuong trinh hay bét cir hinh thicc nao
khac lam thay doi dir liéu hoac lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

3. Can tro, thay doi, lam sai léch hoac ngan chan trai phép qua trinh truyen,
gui, nhan van ban dién tir da ky so.
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4. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phan mém 1am réi loan, thay d6i, phéa
hoai hé théng diéu hanh hoic c6 hanh vi khac nhiam pha hoai ha tang céng nghé
vé giao dich dién tu.

5. Truc tlep hoac gian tlep pha hoai hé thdng cung cap dich vu ching thuc
chir ky s6 cua to chuc cung cap dich vu chang thuc chir ky s6; can tré hoat dong
cung cip va st dung dich vu chimg thyc chir ky sO; lam gia hodc hudéng dan
nguoi khac lam gia ching thu so.

6. Trom cép, gian 1an, 1am gia, mao nhan, chiém doat hoic st dung tréi
phép chit ky so6 va thiét bi luu khoa bi mat cua to chiac, ca nhan.

7. St dung chix ky s6 nham chéng lai Nha nuéc Cong hoa x& hoi chu nghia
Viét Nam, gdy mat an ninh, trat tu, an toan X8 hoi hoac tién hanh cac hoat dong
khac trai vai phap luat, dao durc xa hoi.

Chwong III
CAP PHAT VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO
CHUYEN DUNG CHINH PHU

Picu 8. Thii tuc diing ky cap méi, gia han, thay ddi ndi dung thong tin,
thu hoi chirng thw so, thu héi thiét bi luru khéa bi mat, khoi phuc thiét bi luu
khoa bi mat

1. Biéu kién cap méi chimg thu sb cho ca nhan, co quan, t6 chic nha nuéc
phai phu hop véi cac diéu kién quy dinh tai Piéu 60 cua Nghi dinh sb
130/2018/ND-CP.

2. Ho so, trinh ty, tha tuc, thoi gian thuc hién viéc dang ky cap méi, gia
han, thay doi noi dung thong tin, thu hdi chtng thu sd, thu hoi thiét bi luu khoa
bi mat, khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat duoc thuc hién theo cac quy dinh tai
huéng dan ho so, mau biéu cung cp, quan 1y dich vu ching thuc chir ky so
chuyén dung Chinh phu tai Thong tw s6 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12
nam 2019 cua B¢ QUOC phong (sau diy duwoc goi tit 1a Thong tu so
185/2019/TT-BQP). Cu thé:

a) Cap mai chung thu s6 cho ¢ nhén; cho co quan, t6 chirc va cho thlet bi,
dich vu, phan mém tai Diéu 8 ctia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP. (Mau s 1, 2,
3, 4, 5 va 6 dinh kém trong Phu luc cia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP)

'b) Gia han, thay doi ngi dung thdng tin chimg thu so tai Dieu 9 ciia Thong
tu so 185/2019/TT-BQP (Mau so 7 va 8 dinh kém trong Phu luc ciia Thong tu so
185/2019/TT-BQP).

¢) Thu hdi chtng thu 6, thu hoi thiét bi luu khoa bi mat tai Didu 10 cua
Thong tu s6 185/2019/TT-BQP (Mau s6 9 va 10 dinh kém trong Phy luc cua
Thong tu sO 185/2019/TT-BQP); Trong trudng hop thiét bi luu khoa bi mat bi
that lac, co quan, to chirc quan Iy truc tiép phai lap bién ban xéac nhan (theo Mau



15 dinh kém trong Phu luc ctia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP) va gui kém theo
van ban dé nghi thu hoi

d) Khoi phyc thiét bi lvu khoa bi mat tai Biéu 11 cia Thong tw sd
185/2019/TT-BQP. (Mau so 11 va 12 dinh kém trong Phu luc ciia Thong tu so
185/2019/TT-BQP)

Pi¢u 9. Sir dung chir ky s, chimg thw sé trong hé thong phin mém
quan ly van ban va diéu hanh tai cac co quan nha nwéc tinh Binh Dinh

Chir ky sb, chtng thu sé dugc sir dung rong rai trong giao dich dién tir cho
cac loai vin ban dién tir trong hé théng phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
tai cac co quan nha nudc tinh Binh Binh. Cu thé:

1. Theo quy dinh tai Thong tu §6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12
nam 2017 cia Bo Thong tin va Truyén thong vé Quy dinh st dung chit ky so
cho van ban dién tir trong co quan nha nudc.

2. Trong hé théng phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cua tinh vi tri,
hinh anh, thong tin, thoi gian, quy trinh ky so, thé thiac caa van ban dién tir ¢6
chir ky s6 va kiém tra tinh hop 1é cia van ban c6 chit ky s6 theo Quyét dinh s6
71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh Ban
hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trit cua tinh Binh Dinh.

3. Bam bao tinh toan ven cua van ban dién tir sau khi duoc ky sé noi dung
khong bi thay doi trong sudt qua trinh trao ddi, Xt Iy va luu trir ngoai trir cac
thay d6i duoc cho phép trong qua trinh trao doi, sé hoa, luu trir theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 10. Trach nhiém clia S& Thong tin va Truyén thong

1. So Thong tin va Truyén thong |1a co quan chuyén trach gitp Uy ban nhan
dan tinh thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 12 cua
Thong tu s6 185/2019/TT-BQP va tham quyén duoc quy dinh tai Diéu 3 va
khoan 1 Biéu 4 cua Quy ché nay.

2. Xay dyng, cung cap cac mau biéu bao cao quy, sau thang, nam hoic dot
Xuat dé cac co quan, to chuc bao céo theo quy dinh.

3. T6 chirc dao tao, tap huin, huéng dan quan Iy va su dung chit ky sb,
chang thu sd, phan mém ky sé cho céc thué bao; hd trg xir Iy sy ¢d cho céac co
quan, don vi trong qua trinh str dung. Tang cuong cong tac phd blen tuyén
truyén céc chu trwong, quy dinh cua Nha nude vé tmg dung chir ky sé dén doi
ngli can bo cong chirc, vién chirc.

4. Thuc hi¢n thanh tra, kiém tra viéc quan ly va sir dung chir ky sd, ching
thu s6, thiét bi luu khoéa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy ché
nay cua C4c co quan, t6 chic, ca nhan trong pham vi tham quyén quan Iy.



5. Hang ndm xay dung ké hoach, dy tri kinh phi dao tao, tap huan (ing
dung chir ky so6 trong cac co quan nha nudc dam bao hiéu qua, tiet kiém.

Piéu 11. Trach nhiém ciia co quan quan 1y true tiép thué bao

1. Co trach nhi¢m phan cong va cir nhan su quan ly tiép nhan, tong hop cac
thu tuc dugc quy dinh tai Biéu 8 cua Quy ché nay theo nhiém vu tham quyén
Cua co quan quan ly truc tiép thué bao. Thyc hién tiép nhan chuyen giao viéc cai
dat phan mém ky sé va hudéng dan ky thuat, dao tao ky sd tai cac co quan, to
chuc thudce tham quyén quan Iy.

2. Can ctr nhu cau sir dung chit Ky sd, ching thu sé chuyén ding Chinh
pht cia cac thué bao 13 ca nhan, co quan, to chitc nha nudc thudc tham quyén
quan 1y truc tiép caa minh, thuc hién trach nhiém xem xét, xac nhan vin ban va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cia cac thong tin dé nghi cap, gia han, thay
d6i noi dung thdng tin, thu hoi chimg thu sb, khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat
cho t6 chuc, ca nhan thugc quyén quan 1y duge quy dinh tai Diéu 15 cua Thong
tu s6 185/2019/TT-BQP.

3. Truc tiép gui thong tin dé nghi cap, gia han, thay d6i noi dung thdng tin,
thu hoi chimg thu s, khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat cho to chirc, ca nhan
thudc quyén quan 1y dén Ban Co yéu Chinh phu theo cac thong tin dugc cung
cap tai Piéu 4 cua Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

4. To chirc trien khai sir dung c6 higu qua chir ky so, chimg thu s6 cua cac
ca nhan, co quan, t6 chic trong cac linh vuc giao dich dién tir thugc tham quyeén
theo quy dinh.

5. Thuong xuy@n kiém tra viéc quan ly va sir dung chit ky s6, chtng thu sé
cua co quan, don vi minh quan ly, dam bao thuc hién dtng theo quy dinh cua
Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan; dinh ky giri bao cao tinh hinh sir
dung, cap méi, thu hoi chir ky s, ching thu sé theo sau thang, hang nim hoac
dot xuat va gai vé S¢ Thong tin va Truyén thong tong hop.

Piéu 12. Trach nhiém ciia thué bao

1. Cung cép chinh xéc, day du thong tin dé thuc hién cac thu tyc tai Dicu 8
cua Quy ché nay theo cac quy dinh vé trach nhiém cua thué bao tai bieu 17 cua
Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

2. D6i véi thué bao 1a co quan, to chic nha nudc phai c6 van ban ban giao
thiét bi luu khoa bi mat cho ca nhan dugc phan cdng 1am nhiém vu quan Iy moc
du, van thu, c& nhan c6 trach nhiém sir dung theo quy dinh; dam bao an toan
viéc str dung thiét bi luu khoa bi mat cia co quan, to chic.

3. Béi voi thué bao la ca nhan c6 trach quan ly thiét bi luu khoa bi mét cua
minh va tuyét doi khong dua, cung cap thiét bi cho nguoi khéng cd tham quyeén
st dung.

4. Luu tri quan 1y thiét b chix ky s6 va st dung khda bi mat phai bao dam
an toan, bi mat trong suot thoi gian chig thu s6 cia minh ¢ hiéu luc va bi tam



dirng. Trong treong hop that lac thiét bi, hoac nghi ngo 16 khda bi mat phai bao
ngay cho co quan quan ly truc tiép dé thuc hién cac tha tuc thu hoi.

5. Khong dugc dung cac cong cy, chuong trinh hay bét cur hinh thirc nao
khac 1am thay doi dit li¢u khi chua c6 sy dong y cua Ban Co yeu Chinh phu
hoac lam hu hong thict bi luu khoa bi mat.

6. Tham gia cac khoa dao tao, tap huan lién quan dén viéc quan 1y va st
dung chir Ky so, ching thu s6 trong cac co quan quan ly nha nuéc va So Thong
tin va Truyen thong to chuc.

DPicu 13. Trach nhiém cta ngwoi dwoc giao sir dung mau dau, cong tac
van thu va ca nhan dwgce sir dung chir ky so, chirng thw so ctia co quan, to
chirc

1. Thyc hién dung quy dinh tai DBiéu 7 cua Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP
va cac quy dinh tai khoan 3, 4 va 5 tai biéu 12 cia Quy ché nay.

2. Chiu tréch nhiém tiép nhan, quan 1y va su dung thiét bi luu khoa bi mat
Cua co quan, to chirc khi duge phan cong, dam bao ding cac quy dinh trong Quy
che nay va cac quy dinh khac co lién quan.

~ 3. Doi vei hé thong phan meém quan 1y van ban cua tinh thyuc hién theo
bicu 9 cua Quy ché nay va thuc hién:

a) Phai truc tiép ky sé vao van ban cta co quan, t6 chuc;

b) Chi dugc Ky s6 vao vin ban cua co quan, t6 chire sau khi dd c6 chit ky
sO cua nguoi 6 tham quyén ban hanh.

4. Khdng giao thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, t6 chirc cho nguoi khac
khi chua duoc s ddng y bang van ban cua ngudi ¢6 tham quyén. Truong hop
thay d6i nguoi quan ly thiét bi luu khoa bi mat theo phan cong caa nguoi co
tham quyén, phai lam thu tuc ban giao thiét bi luu khoa bi mat va phai lap thanh
bién ban.

Piéu 14. Trach nhiém clia nguwoi lam chuyén trach cong nghé thong tin
tai cac co quan, don vi

Thuc hién trach nhiém dugc phan cong tai Khoan 1 Piéu 11 cua Quy ché
nay
1. Lap danh sach quan Iy thué bao ca nhén, to chac clia co quan, t6 chirc

trong pham vi minh quan ly, cung cap céc biéu mau cho céc c& nhan, to chuc
thuc hién céc thu tuc tai Diéu 8 caa Quy ché nay.

2. Chiu trach nhiém cai dat phan mem ky s6, hd trg va huong dan k§ thuét
trong qua trinh str dung chix ky so cho can b, cdng chuc, vién chie dugc cap
chir ky so, chimg thu so tai co quan, don vi minh.

3. Tham gia cac chuong trinh tap huéq, hudng dén tng dung chix ky sé do
co quan cap trén hoac S¢ Thong tin va Truyén théng to chuec.



Diéu 15. Pidu khoan thi hanh

1. Giao S¢ Thdng tin va Truyén thdng c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi
cac co quan, t6 chic c6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuedng mac can sira ddi, bd
sung; cac co quan, to chic bdo c4o vé S¢ Thdng tin va Truyén thong dé tong
hop, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



