UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 38 QD-STTTT . Binh Binh, ngay A6 thang 4 ndm 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, hoat dong Trang Théng tin dién tir
Sé Thong tin va Truyen thong Binh Dinh.

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG BINH PINH

Can cur Luat cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Cian ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/04/2007 ctia Chinh phu vé
ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong ctua co quan nha nudc;

Can ¢t Thong tu s6 26/2009/TT-BTTTT ngay 31/7/2009 cua Bo Théng tin
va Truyén thong vé viée cung cap thong tin va dam bao kha nang truy cap thuan
tién dbi voi céc trang thong tin dién tir clia co quan nha nuéc;

Can ct Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia chinh phua vé viéc
cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir clia co quan nha nudc;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong S,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché quan ly, hoat dong
Trang Thong tin di¢én tr S6 Thong tin va Truyén thong Binh Dinh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Dicu 3. Cac Ong (ba) Chanh Van phong S¢, Lanh dao cac phong, don vi
true thudce, can bg, cong chuce vién chic va Ban Bién tap Trang thong tin dién tur
So Thong tin va Truyén thong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3:

- Lanh dao S
-Luu VT, TC.
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UBND TINH BINH BDINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, hoat dong Trang Thong tin dién tir
Sé Thong tin va Truyén thong Binh Dinh.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3angay A6 thing H ndm 2012
cuia Giam doc So Théng tin va Truyén thong )

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.
I. Quy ché nay quy dinh veé quan ly, hoat dong Tr'ang Thong tin dién to So
Théng tin va Truyén thong Binh Dinh (sau day goi tit la Website) chay trén moi

truong mang Internet gdbm: quan ly, cung cép thong tin; cong tac bién tap; cap nhat
théng tin va to chire, hoat dong ctia Ban Bién tap Website.

2. Quy ché nay 4p dung cho cén bo, cong chire, vién chuc So thong tin va
Truyén thong Binh Pinh va céc ca nhan, don vi tham gia khai thac va su dung
dich vu cua Website (sau ddy goi chung la ca nhan, don vi).

Ditu 2. Tén mién ciia Website So.
Dia chi tén mién Website S& Thong tin va Truyén thong Binh Dinh la:
stttt.binhdinh.gov.vn

Piéu 3. Chiic nang, nhiém vu cia Website

l. Website c6 chiic ning cung cap, trao doi thong tin chinh thuc, cong khai,
theo diing chttc nang, nhiéu vu cia S¢ trén moi truong mang Internet.

2. Nhiém vu cuia Website:

a) Cung cap day du, chinh xdc va kip thoi cdc thong tin vé chu truong,
chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc; van ban cua B6 Thong tin va
Truyén thong; cac chi thi, nghi quyét cua Tinh uy, quy dinh cua UBND tinh Binh
Dinh ¢6 lién quan dén viée thuc hién nhiém vu cua So; thong tin hoat dong cua S¢
Thong tin va Truyén thong nhu: lich lam viéc, hoi I’thl cac cudc hop trién khai
cong tac ciia Nganh, hoat dong ctia co quan va céc to chire doan thé cua Sé.

b) Tuyén truyén phd bién cac van ban quy pham phap luat va cac van ban
hanh chinh co6 lién quan vé chtic nang, nhiém vu cua S&.

c) Cung cép cac dich vu hanh chinh cua So.

Dieu 4. Quan ly website So.

1.Website So hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Trudng ban bién tép.

2. Ban Bién tap website duge quy dinh tai chuong IV ctia Quy ché nay, chiu
trach nhiém quan Iy néi dung thong tin 1én Website, bao dam Website hoat dong
thuong xuyén, hi¢u qua.




3. Chuyén vién Qudn tri mang (phu trach k¥ thuat) cé trach nhiém quan tri
Website; Thuc hién cac bién phap k§ thuat dam béof an toan, an ninh cho hoat
dong cua Website; theo ddi vé k¥ thuat trong viéc xudt ban thong tin 1én website
sau khi Ban bién tap duy’@t; nghién ctru, dé xuat ké hoach nang cap phat trién
Website cua S& khi can thiét.

Ch.u’o'ng I1
NOI DUNG THONG TIN, CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN

biéu 5. Noi dung thong tin trén Website:
1. Thong tin truyén thong:

a) G161 thieu chung vé So Thong tin va Truyén théng; co ciu to chire, chirc
nang nhiém vu cta So, cua cac phong, don vi thude Sé.

b) Thoéng tin vé céc dinh hudng phat trién nganh Thoéng tin va Truyén
théng; cac Chuong trinh, ké hoach, dv 4n dau tu trong linh vuc thong tin va truyén
thong.

¢) Tinh hinh trién khai céc Chuong trinh, ké hoach, du an trong linh vuc
Thong tin va Truyén thong trén dia ban. :

d) Théng tin gidi thiéu cc hoat dong chi dao, diéu hanh cta Lanh dao So:
cac hoat dong tham muu, gitp viéc cia SG phuc vu cho cong tic chi dao, diéu
hanh cua UBND tinh; cdc hoat dong cta S¢ va céac thong tin khac lién quan dén
linh vuc thong tin va truyén thong trén dja ban.

2. Hé théng cac van ban quy pham phép luét, vin ban phap quy, van ban
hudng dan thyuc hién trong Iinh vuce thong tin va truyén thén g.

3. Cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nganh thong tin va truyén
thong.

Diéu 6. Nguyén tic cung cap thong tin:

I. Thoéng tin déng tai, luu trir trén Website phai trung thuc, chinh xac, khach
quan va phai dugc cap nhét kip thoi phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh va tuyén
truyén cia So.

2. Thoéng tin c¢ap nhat vao Website phai tuan thu theo quy dinh cua Luat
Bdo chi, Luat Xudt ban, Luat So hitu tri tué, Phap 1énh Bao vé Bi mat nha nudc va
cac quy dinh khéc cua phap luat vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va
thong tin dién tir trén Internet.

3. Cac tin, bai dugc cdp nhat _vao Website phai duoc Trudng Ban bién tap
hogc nguoi duge Truong ban uy quyén (Phd Ban bién tap) phé duyét.

Piéu 7. Ngudn cung cip thong tin cho Website.

1. Tt ca cén bo, cong chirc cac phong, don vi, Cép uy chi bo, Ban chép hanh
cong doan, chi doan ¢6 trach nhiém cung cip day du nhing théng tin, tu liéu, bai
viét hodc suu tAm (tin hodc bai), tra 151 hoi - dap vé linh vuc minh phu trach va céc
thong tin khac pht hop véi nhiém vu chuyén mén theo quy dinh tai Diéu 5 cua
Quy ché nay.




2. Phan cong cung cap ngudn tin thuong xuyén:

a) Vin phong Sé: cung cip céc thong tin vé t6 chie, bd may, chirc ning
nhiém vy clia SO va cac phong, don vi thudc sd; vé can bo, cong chuc, vién chuec,
hoat dong doan thé va céc hoat dong khéc cua S¢ thuge chie ning theo déi cua
Vian phong.

b) Céac phong ban chuyén mon, cac don vi truc thudc cé trach nhiém cung
cap cac van ban quy pham phép luat, cac van ban chi dao, diéu hanh cua cap trén;
Céc van ban hudng dan, trién khai cta S6, cac thong tin lién quan dén chirc nang,

nhiém vy cua phong, don vi minh.

c) Khuya,n khich Phong vén hoa thong tin, Dai Truyén thanh céc huyén, thi
x4, thanh phd tham gia viét tin, bai vé& hoat dong cua nganh tai dia phuong cho
Website cua So.

Diéu 8. Co ché cung cap thong tin.

1. Chuan bi tin bai:

Lanh dao cac phong, don vi truc thude So co trach nhiém tham dinh noi
dung thong tin do can bd, cong chirc, vién churc thuge quyén cua minh cung cap;
Can bg, cong chuce, vién chice tu chiu trach nhiém vé tin, bai, anh cua minh. Bai
viét giri vé Ban bién t tap website qua hé thong idesk cta Vin phong so hoac tai dia

chi vanphong@stttt.binhdinh.gov.vn dé phé duyét noi dung trude khi dang lén
website.

Thot gian cung cap tin:

a) Cac thong tin quy dinh tai Diéu 6 ctia quy ché nay phai duge nguoi viét
bai cung cap Kip thoi, cu thé:

- Dbi véi tin tue, su kién: khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi dién ra
hoat dong, su kién.

- Dbi van ban, quy dinh do S¢ ban hanh: khéng qua 02 ngay lam viéc sau
khi lanh dao S¢ ky ban hanh van ban.

- Péi voi cac hoat dong cua nganh khong qua 02 ngay lam viéc sau khi
hoat dong do két thuc.

- Dbi véi thong tin thong ké: theo thang, qui, ndm cham nhét vao ngay 30
cua thang do.

b) Néu co thay déi noi dung cac thong tin, cac phong don vi ¢é trach nhiém
cung cap lai théng tin cho Ban Bién tap dé céc théng tin duoc cap nhat lai kip thoi.

Chuwong II1
TRACH NHIEM QUAN LY VA CUNG CAP THONG TIN
Di¢u 9. Trach nhiém cta Ban Bién tap:

I. Truong ban Ban bién tap chiu trach nhiém trude Giam ddc S& vé noi
dung thdng tin dua 1én Website S¢ Thong tin va Truyén thong.




2. Chi ¢6 Truong ban Ban Bién tép hodc ngudi duge Trudng ban uy quyén
(Phé ban bién tap) mdi c6 quyén quyét dinh cho phép, hodc khong cho phép céap
nhat thong tin 1én Website So Thong tin va Truyén thong. Trudng hop can thiét,
céc thong tin lién quan dén hoat dong cua nganh Théng tin va truyén thong duoc
dang tai 1én Website So Thong tin va Truyén théng s& dong thoi dang tai trén
Cong TTDT cua tinh, do Ban Bién tap Cong TTDT tinh quyét dinh.

3. Céc thanh vién khéc cua Ban Bién tép tuy theo chtrc nang, nhiém vu cu
thé ctia phong, cac thanh vién ¢6 trach nhiém thu thap, tong hop, thong tin trinh
Lanh dao phong tham dinh ndi dung truoc khi gui Truong Ban Bién tap hoac
ngudi duoc Truong Ban Bién tip uy quyén xem xét, quyét dinh cho phép, hodc
khong cho phép cap nhat thong tin 1én Website S& Thong tin va Truyén thong.

Dicu 10. Trach nhiém cta cac phong
I. Chi dao, don doc can bg, cong chire, vién chuce trong phong cung cap tin,
bai thuong xuyén, kip thoi vé Website cua So.

2. Gop y xay dung Website; giai dap, tra 101 nhiing vudng mac, kién nghi
cua cac to chuc, ca nhan trén Website S Thong tin va Truyén thong.

Chuong IV
TO CHUC VA HOAT PONG BAN BIEN TAP WEBSITE

Diéu 11. Ban bién tap Website.

1. Ban bién tap website do Giam dbc So quyét dinh thanh lap gdm 01
Truong Ban, 01 Phd Ban va cac thanh vién (la lanh dao hodc chuyén vién cac
phong, don vi thudc s0).

2. Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém.

Diéu 12. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tap Website.

Chtre néng: Ban bién tap Website ¢6 chirc ndng tham muu gitp Giam
doc lmng viée t6 chiic viét tin bai, bién tap, dua tin va quan ly cac thong tin c6
lién quan trén website, bao dam website hoat dong thuong xuyén, lién tuc va hop
phap.

2. Nhiém vu:
a) T6 chure viét tin bai, khai thac thong tin tir cac hoat dong thuong xuyén

clia SO va tir cac don vi o lién quan dén hoat dong cia nganh dé dam bao cho
website [udn hoat dong co chat luong, thuong xuyén.

b) Diéu hanh hoat dong Website ctia S&, chiu trach nhiém vé cac van dé noi
dung théng tin, k¥ thuit nham dam bao Website S¢ hoat dong thuong xuyén, lién
tuc va an toan, cling nhu kha nang phat trién mo rong Website.

¢) Tiép nhén cac thong tin do can b, cong chirc, vién chuce cac phong, don
vi va to chire, ¢4 nhan gui; to chire bién tap, duyét ndi dung théng tin, hinh thirc
trinh bay va tinh chinh xac cua théng tin;

d) Theo ddi don doc cac phong, don vi truc thude cung cap thong tin, hoat
dong cho website.



e) Tham gia viét tin, bai va bién tap tin, bai, anh nham thoéng tin vé cac mat
hoat dong cua So trén Website.

3 Q_uyén han
a) Xem xét, lua chon va quyét dinh ndi dung thong tin trén Website Sa.

b) Dé nghi lanh dao cac phong, don vi va doan thé thudce s& cung cap thong
tin dé phuc vu cho cdng tac cua Ban Bién tap.

¢) Nhén, bé sung cac tai liéu, van ban quy pham phap luat, thong bao, van
ban chi dao diéu hanh cua Ban giam ddc 6 lién quan dén nhiém vu cua Website.

d) DPuoc huong cac ché do phu cap, nhuén but theo quy dinh hién hanh.

Diéu 13. Trach nhiém cia Trwéng ban, Pho ban va cic thanh vién
Ban bién tap Website va can by cung cap thong tin.

1. Truéng ban bién tdp: Chi dao diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap va
chiu trach nhiém toan bd vé hoat dong va ndi dung thong tin cua Website; Dinh
huéng ndi dung, phét trién cia Website; Duyét bai truoe khi dua 1én Website; Co
trach nhiém phan coéng nhiém vu cac thanh vién Ban bién tap.

2. Pho Truong ban bién tap: la nguoi gitp Truong ban trong cdng tac bién
tap, chiu trach nhi¢m truée Truong ban ve nhiém vu dugc phan cong. Thay mat
Truong ban Bién tap diéu hanh hoat dong cua Website khi dugc uy quyén.

3. Cac thanh vién Ban bién tap: Nhiém vu cu thé do Truong ban phan cong.
Cac thanh vién phai chiu trach nhiém trude Trudng ban bién tap vé nhiém vu duoc
phan cong; D¢ xuat voi Trudng ban veé thiét ké, cai tién nang cap giao dién
Website va cac ndi dung khac ¢ lién quan dén hoat dong cua Website.

Pi¢u 14 . Ché dd lam viée

1. Ban Bién tap chiu su quan ly cua Giam dbe So vé cac mat hoat dong. Ban
Bién tap hoat dong theo ché do thu trudng, thanh vién Ban bién tap chiu su phan
cong cong tac cua Truong Ban.

2. Ban Bién tap hop thuong ky 3 thang mot 1an dé so két, danh gia tinh hinh
hoat dong, két qua thuc hién nhiém vu dd duoc phén cong, ban bién ‘phap trién

khat thuc hi¢n nhi¢ém vu cong tac cua Ban Bién tap trong thoi gian dén. Truong
hop can thiét, Ban Bién tap hop bat thudng theo yéu cdu cua Truong Ban Bién tdp.

Diéu 15. Kinh phi hoat dong Website va ché do nhuan bat, thu lao Ban
bién tap Website

Kinh phi nang cép va duy tri hoat dong thudong xuyén cia Website, ché do
nhugn bat, thu lao Ban bién tap cua website dugc can ddi trong du toan chi tu
nguodn kinh phi duge duyét cap hang nim cta S6. Muc chi do Giam ddc S& quyét
dinh trén co s¢ thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Khen thuong, ky luat.




1.C4 nhan, tép thé thuc hién tét Quy ché nay, c¢é nhiéu déng gép cho hoat
dong cua Website, tuy theo thanh tich cu thé, dugc khen thudng theo quy dinh.
Cong tac dua thong tin 1€n website cuia cac phong, don vi truc thudc duoc danh gia
[a moét tiéu chi thi dua hang nam.

2. C4 nhan, tap thé lam trdi véi ndi dung ctiia Quy ché nay va cac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mtc d§ vi pham s€ bi xu ly theo
quy dinh.

Piéu 17. T6 chire thwe hién

1. Giao cho Van phong S& va Ban bién tap Website c6 trach nhiém chu tri,
phd1 hop vdi cac phong chuyén moén, cac don vi truc thudc t6 chic trién khai,
hudng dan can bg, cong chtre, vién chire thuc hién dung ndi dung Quy ché nay.

[R]

. Nhiing quy dinh trude day trai voi noi dung Quy ché nay diéu bai bo.

. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é vuéng mac dé nghi Linh dao céc
phong, dorn vi truc thude phan anh vé Van phong s¢ va Ban bién tdp Website dé
tong hop, trinh Giam dbc xem xét giai quyet #
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