UBND TiNH BINH PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOTHONG TIN VA TRUYEN THONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 66/QP-STTTT Binh Dinh, ngay 2Hthing 6 ndm 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché sir dung thw dién tir trong hoat dong
ciia S& Thong tin va Truyén thong

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

- Cén ctr Chi thi s& 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 ctia Tha tuéng Chinh
phu vé viéc “tang cuong st dung hé thong thu dién tr trong hoat dong ctia co quan
nha nudc”;

- Ciin clr Quyét dinh s6 55/2011/QD-UBND ngay 30/12/2011 ciia Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ban hanh quy ché quan ly, s& dung hé thong thu dién t&r cong vu
trong hoat dong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Binh;

- Can cur Quyét dinh sb 708/QD-UBND ngay 16/12/2008 cia UBND tinh Binh
Dinh vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia S&
Théng tin va Truyén thong;

- Can ctr Quyét dinh s6 22/QP-STTTT ngdy 28/02/2014 ctia Gidm déc s6
Thong tin va Truyén thong vé viéc ban hanh Chuong trinh cong tac trong tim nam
2014;

- Xét d& nghi ctia Phong quan ly céng nghé thong tin,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché sir dung thu dién tir
trong hoat dong cua S& Thong tin va Truyén thong”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky. Thay thé Quyét dinh 50
14/QD-STTTT ngay 30/3/2009 cua Gidm déc s Thong tin va Truyén thong vé viée
ban hanh Quy ché sir dung thu dién tir trong hoat dong ctia S& Thong tin va Truyén
thong.

Diéu 3. Phong quan 1y cong nghé thong tin, Chanh Van phong S&, Trudng céc
phong, don vi thu,(f)c S, can bo, cong chic va vién chirc S& Thong tin va Truyén
thdng can cr Quyét dinh nay thi hénh./}k

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Lanh dao Sg;

- Cac phong, don vi tryc thudc;
- Luu VT, P.CNTT.




~ UBNDTINHBINHBDINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
St dung thw dién tir trong hoat dong clia S¢ Thong tin va Truyen thong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 66 ngayy/ 6 /2014
ctia Gidm déc Sé Théng tin va Truyén thong )

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Hé théng thu dién tir 1a hé thdng chuyén nhén vin ban qua cdc mang may
tinh. Thu dién tir 1a mét phuong tién théng tin trén moi trudng mang, thong tin ¢6 thé
duoc gt di & dang mé héa hay dang thong thuong va duoc chuyén qua mang ndi bd
hodc mang internet.

2. St dung thu dién tir trong hoat dong cua S& nham muc dich trao doi thong tin
gilta cac co quan, td chire, cdng dan va can by, cong chirc cac phong, don vi thudc
S&, phuc vu cong tac theo chirc nang, nhiém vu dugce phan cong, déng thoi phuc vu
cong tac quan 1y, diéu hanh cta Lanh dao So.

3. Céc loai van ban dugc trao doi, giri nhan qua hé théng thu dién tr gom: thu
moi, lich céng tac cta co quan, cac tai liéu trao ddi phuc vu cong viéc, tai liéu phuc
vu cac cude hop, vin ban sao y, bao cdo tudn, thang, quy, nim, thong béo, nhitng vin
ban phép luat Nha nudc (trie nhitng van ban mdt).

4. Nhitng van ban dugc chuyén qua hé théng thu dién tir phu hop véi quy dinh
ctia phap luat vé giao dich dién tir ¢ gia tri phap ly tuong duong v6i van ban gidy
trong giao dich gifta cac co quan nha nude, khong can gtri thém vin ban gidy.

Pic¢u 2. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc t6 chire, quan ly, st dung hé théng thu dién tir cua
s& Thong tin va Truyén thong Binh Dinh.

2. Quy ché nay 4p dung dbi vai tat ca cac phong, don vi, can b, cong chuc vién
chirc S¢ Thong tin va Truyén thong khi tham gia khai thac, st dung thu dién tir phuc
vu cdng tac chuyén mon.

Chuwong II
TO CHUC, QUAN LY, SUDUNG HE THONG THU PIEN TU

Piéu 3. Thiét 1ap va van hanh

Hé théng thu dién tir duoe sit dung trong hoat déng ctia S& Théng tin va Truyén
thong thudc hé thong thu dién ti cta tinh Binh Pinh (da duoc cap trudce day) vaoi tén



mién ....@stttt.binhdinh.gov.vn dugc thiét 1ap va van hanh trén hé thdng ha ting
thong tin k¥ thuat cna tinh hién co.

Diéu 4. Trach nhiém quén 1y sir dung
1. P6i voi hop thu dién tir cia So:
- Hop thu dién tir ctia S& Thong tin va Truyén thong duoc thong nhat voi dia chi

vanphong@stttt binhdinh.gov.vn dung dé quan ly thong tin va giai quyét cac cong
viéc hanh chinh ctia S&, khéng sir dung vao bat ky muc dich nao khéc.

- Chanh Van phong ¢6 trach nhiém phan cong cén bg, cong chie thude Vin
phong theo di, kiém tra, thuc hién viéc giri/ nhan céc loai van ban cla S tir céc td
chuc va ca nhan khéac; klp thot théng tin béo céo, gii ndi dung van ban da nhén dén
Lanh dao S& dé chi dao giai quyét.

2. D6i v6i hop thu dién tir ciia cac phong, don vi truc thudc:

- Mbi phong, don vi truc thude S& c6 hop thu dién tir riéng v6i dia chi théng
nhat chung la <tén phong, don v1>@stttt binhdinh.gov.vn. Trong dd, <tén phong,
don vi> 14 chit cai viét tat dau tién cua tén phong hodc tén don vi (Vi du: phong quan
ly Céng nghé¢ théng tin c6 dia chi la: cntt@stttt.binhdinh.gov.vn).

- Truong phong hodc ngudi duge truong phong Uy quyén phai c¢é trach nhiém
quan ly hop thu dién tir ctia phong, kiém tra theo d6i ndi dung hop thu, khi nhén duge
thu dién tr tir hop thu cua phong, tiry tinh chét noi dung ctia thu can phai béo céo cho
lanh dao S& d kip thoi giai quyét cong viée.

3. Dbi vai hop thu dién tir ctia can bd, cong churc, vién chirc (CBCC-VC):

- Méi CBCC-VC duoc cap mot hop thu dién tir riéng véi dia chi theo mau nhu
sau:

<tén, ho va tén l6t>@stttt.binhdinh.gov.vn, trong do:

<tén, ho va tén 16t> = tén ngudi ding + ky tu ddu ctia phan ho va tén 16t

Vi du: Cén b6 ¢6 tén la Phan Thanh Tuén s& c6 dia chi hop thu déy du la:
tuanpt(@stttt.binhdinh.gov.vn.

- Mbi nguol dung tu quan ly ndi dung hdp thu di¢n tir ciia minh va giai quyét
cong viée cu thé duge phan cong trong hop thu.

- Chiu trach nhiém bao v¢ méat khau, thong tin riéng ctia minh, ndi dung thong
tin ma minh luu trir va truyen di trén Internet.

- Cé4c can bo, cong chirc cin phai tudn thu cic quy dinh vé an toan, an ninh
thdng tin trong qué trinh sir dung thu dién tir, quy ché st dung hé thdng thu dién tir
cua co quan; khong phat tan thu rdc hodc cac thu dién tir khong dung muc dich trong
hé théng thu dién tir cua tinh thong qua dia chi sir dung cuia cé nhan.

- Khoéng st dung dich vy thu di¢n tir cua tinh dé giri thu rac dén ngudi nhén gay
anh hudng dén viéc cung cap dich vu cho toan tinh.



- Trong trudng hop can bd chuyén cong tac khéc thi can bo nay van duge quyén
st dung hdp thu cli trong thoi gian 01 thang. Sau khoang thoi gian nay, hdp thu cua
can bd nay sé bi xoa khoi don vi ci.

Piéu 5. Trach nhiém cia quan tri mang
Céan by quan tri mang trong co quan phai co trach nhiém sau:

- Trién khai cac giai phép ky thuat dé dam bao vé an toan, an ninh thong tin
trong qua trinh st dung hé thong thu dién tu.

- Thudng xuyén kiém tra, danh gia tinh hinh str dung hé thdng thu dién tir trong
CO quan.

- Quan ly k¥ thuat hé théng mang may tinh va cac dich vu clia mang dam béo an
toan, an ninh théng tin trong qua trinh st dung thu dién tir.

- Tao 1ap danh ba thu dién tir ctia S&; clia ting ¢4 nhan, don vi trong S&. Cap tén
truy cap, mat khau va nhitng quyén han truy cap dé thuc hién nhiém vu trao doi thong
tin.

- Huéng dan cho céc can bd, cong chire, vién chic trong co quan chua cé k¥
nang str dung va khai thac thu dién tu.

- Lap du toan kinh phi cho viéc quan ly, xdy dung va phat trién h¢ théng thu
dién tir ctia S& dé trinh 14nh dao phé duyét va té chire thuc hién.

Picu 6. Thoi gian m& hop thw dién tir

1. Tit ca cén bo, cong chirc ctia S& Thong tin va Truyen thong phai thuong
xuyén kiém tra hép thu dién tir clia co quan, cdc phong ban va cta cd nhén trong glor
lam viéc, it nhat 2 1an trong ngay dé hoi dép kip thoi thu dién tir ctia cac td chire va ca
nhan khéc, kip thoi ndm bt ndi dung, xi 1y cong viéc mdt cach nhanh nhét, hidu qua
nhat.

2. Riéng hop thu dién tir cta co quan, Chénh Vin phong c6 trach nhiém phén
cong can bo kiém tra it nhét 4 1an trong ngay: vao dau va cudi gid 1am viéc ctia budi
sang va budi chiéu.

Piéu 7. Quin Iy, khai thic théng tin hop thw dién ti

1. Céc thong tin, van ban phat hanh chinh thirc qua thu dién tir cia ca nhan, don
vi phai phu hgp véi chi truong chinh sach clia Nha nude va duoc Lanh dao co quan
duyét trude khi gui di.

2. Péi véi cac loal vin ban, & phin noi nhan cua cong van di can ghi cu thé dia
chi Email cta noi nhan (néu gui qua hop thu dién tr) dé can b phu trach viéc gui
cong van dugc thuén tién hon. Péng thoi, CBCC céc phong, don vi nhén dugc thong
tin tir nguoi g thi cdn phai x4c nhén lai cho nguoi gui biét,

3. Trong giao dich hanh chinh céng trén méi trudng mang déu st dung b6 ma
tiéng viét Unicode chudn TCVN 6909-2001 dé thé hién céc nbi dung trao doi trong
hép thu dién ti.




Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Dicu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong, Chénh Thanh tra S6, Trudng cac phong, don vi thudc So
va cén bd, cdng chirc, vién chirc cta S& ¢6 trach nhiém té chirc thuc hién Quy ché
nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh. Trong qua trinh thyc hién néu

¢6 nhing van dé vuong méc, phat sinh thi phan 4nh vé phong CNTT dé kip thot bdo
céo lanh dao, dé nghi bé sung hoan thién Quy ché phu hop véi tinh hinh thuc te%

GIAM POC
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